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1. Objetivo

Estabelecer a sequéncia légica do processo de Pagamento de Contratacdo Artistica
realizada no ambito da EMPETUR. Demonstrando o fluxo da liquidagao, pagamento e
prestacdo de contas das despesas.

2. Aplicacao

O documento é aplicavel para todos os setores integrantes da EMPETUR envolvidos no
processo.

3. Defini¢oes

Eventos - Encontros planejados e de temporalidade determinada, em fungao de assuntos,
temas, ideias ou agdes que fomentem o desenvolvimento das atividades turisticas.

Contratante - Governo do Estado de Pernambuco, através da Empresa de Turismo de
Pernambuco Governador Eduardo Campos - EMPETUR S.A.

Contratado - Profissional de qualquer setor artistico ou seu empresario exclusivo,
contratado através da celebragdao de contratos de prestagdo de servicos de Contratacao
Artistica.

Contratagao Artistica - Contratacao de profissional de qualquer setor artistico, diretamente
ou através de empresario exclusivo, a titulo de apoio a eventos que visem ao
desenvolvimento, a promog¢ao e a comercializagdo com intuito de fomentar o turismo em
Pernambuco.

Fiscal do Contrato - Pessoa designada pela autoridade competente para realizar a
fiscalizagdo do cumprimento das disposi¢cdes contratuais, tendo por parametro os resultados
previstos, visando a qualidade da prestagdo e adotando providéncias necessarias ao fiel
cumprimento do contrato.
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Gestor do Contrato - Pessoa designada pela autoridade competente para realizar o
acompanhamento dos aspectos administrativos do contrato, tratando de questdes relativas
ao planejamento da execugdo da contratacao, aspectos econémicos, prorrogagdes, além de
promover as medidas necessarias a fiel execucdo das condi¢cdes previstas no ato
convocatorio e no instrumento de contrato.

EMPETUR - Empresa de Turismo de Pernambuco Governador Eduardo Campos S/A.

SEI - Sistema de Informacgao do Estado.

4. Descrigao das Atividades

O mapeamento do processo referente ao pagamento de Contratagcéo Artistica no ambito da
EMPETUR, se da pela necessidade de aumentar a eficacia do processo € a prevengao do
risco, permitindo um atendimento mais efetivo das legislacdes vigentes.

Atividade 1: Enviar Relatério de Fiscalizagdo, Documentagées Comprobatérias e
Solicitagdao de Pagamento

O Gestor do Contrato, via SEIl, no mesmo processo da Contratagdo (contendo as
documentagdes comprobatérias e certiddes conforme Resolugdo EMPETUR n° 006/2020),
envia o Relatério de Fiscalizagao (Assinado pelo Fiscal do Contrato e pelo Gestor do
Contrato), as documentagbes comprobatérias e a solicitacdo de pagamento para a Diretoria
Administrativa e Financeira - DAF.

Atividade 2: Solicitar providéncias de retencdes tributarias

A Diretoria Administrativa e Financeira - DAF solicita a Geréncia da Setorial Contabil - GSC
as providéncias cabiveis com relagao as retengoes tributarias.

Atividade 3: Enviar Informagoes de Retengdes

A Geréncia da Setorial Contabil - GSC envia as informacdes de retencdes para a Geréncia
de Orgamento e Finangas - GOF.
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Atividade 4: Solicitar providéncias de Liquidacdao e pagamento

A Diretoria Administrativa e Financeira - DAF solicita a Geréncia de Orgamento e Financas -
GOF as providéncias cabiveis referentes a liquidacao e ao pagamento.

Atividade 5: Analisar documentacgao

A Geréncia de Orcamento e Financas - GOF analisa a documentacao quanto ao aspecto
orcamentario e financeiro.

Atividade 6: Solicitar Correcao

Caso a documentacgéao esteja incorreta, a Geréncia de Orgamento e Finangas - GOF solicita
ao Gestor do Contrato a devida correcéo.

Atividade 7: Proceder liquidagao

Caso a documentagcao esteja correta, a Geréncia de Orgamento e Finangas - GOF ira
proceder com a liquidagao.

Atividade 8: Enviar Nota de Liquidagao para Assinatura

Geréncia de Orgamento e Financas - GOF envia a nota de liquidacao para assinatura do
Ordenador de Despesas.

Atividade 9: Devolver Nota de Liquidagao assinada

O Ordenador de Despesas devolve a nota de liquidagdo assinada para a Geréncia de
Orgamento e Finangas - GOF,para continuidade do fluxo de pagamento.
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Atividade 10: Enviar Ordem bancaria para assinatura

A Geréncia de Orcamento e Finangas - GOF envia a Ordem bancaria para assinatura do
Ordenador de Despesas.

Atividade 11: Devolver Ordem Bancaria assinada

O Ordenador de Despesas devolve a ordem bancaria assinada para a Geréncia de
Orgamento e Financas - GOF.

Atividade 12: Enviar Remessa Bancaria para assinatura

A Geréncia de Orgcamento e Finangas - GOF encaminha a remessa bancaria para a
Diretoria Administrativa e Financeira - DAF para assinatura.

Atividade 13: Enviar Remessa Bancaria assinada

A Diretoria Administrativa e Financeira - DAF encaminha a remessa bancaria devidamente
assinada para a assinatura do Presidente.

Atividade 14: Enviar Remessa Bancaria assinada

O Presidente envia a remessa bancaria assinada para Geréncia de Orgcamento e Financgas -
GOF para continuidade do pagamento.

Atividade 15: Providenciar pagamento bancario

A Geréncia de Orgamento e Finangas - GOF ira providenciar o pagamento bancario.
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Atividade 16: Enviar documentagao de Prestacao de Contas

A Geréncia de Orgamento e Finangas - GOF envia a documentacao de prestagédo de contas
para a Geréncia de Prestacado de Contas - GPC.

Atividade 17: Analisar Prestacao de Contas

A Geréncia de Prestacao de Contas - GPC analisa a prestagcao de contas.

Atividade 18: Emitir Parecer de Prestacao de Contas
A Geréncia de Prestacado de Contas - GPC emite o Parecer de Prestacido de Contas.

Atividade 19: Arquivar Processo

Apos a conclusdao do Parecer, a Geréncia de Prestacdo de Contas - GPC efetua o
arquivamento do processo.

5. Fluxograma
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atagdes Artistcas

Otdenador de Despesas

6. Indicadores do Processo

Nao se aplica.

7. Fundamentacgao Legal

Lei n° 7.741/1978 - Institui o Cédigo de Administracdo Financeira do Estado de Pernambuco

e da outras providéncias.

Resolucdo EMPETUR n° 06/2020, que dispde sobre a Politica de Fomento no ambito da

EMPETUR, estabelecendo as regras para a Contratagao Artisticas.
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8. Historico de Alteragoes

Data

Versao Descrig¢ao

13/09/2024 00 Emissao Inicial
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